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回覧して欲しい人宛に☑をします。回覧は決裁後とし、写しを用います。 

部 長 □ ●●  

看 護 □ ●● □ ●●   ●● 

介 護 □ ●● 

□ ●●   ●●   ●●   ●●   ●●   

●●    ●●      ●●   ●●   ●● 

 ●●   ●●   ●●   ●●   ●●    

 ●● 

特 命 □  

事 務  □ ●●   ●●   ●●    

調 理  □ ●●   ●●   ●●   ●●   ●● 

  （稟議書管理のルール）保管者は発番してから稟議に回し、決裁が終わったら保管します。 
保管先は「社内文書管理ファイル」に登録してください。 

 

                                

決裁者からのコメント 決  裁 事前協議 
起 案 者 
(保管者)  

施設長  
□ 

部  長 
□ 

看護主任 
□ 

介護主任  
     

 
 

  
  

 

事前協議をしない場合 

コピー 

一旦起案者に戻します 

添 付 

原 本 


